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LES SERVICES EN LIGNE : EMPLOI

Se créer un compte sur le site du Forem

Le site du Forem propose différents services en ligne, s'enregistrer sur le site permet
d'accéder a I'ensemble des services offerts.

Attention, se créer un compte sur le site ne signifie pas que vous étes inscrit comme
demandeur d'emploi !

Exemples :

= S'inscrire comme demandeur d'emploi (attention, I'inscription en ligne n'est pas
disponible si vous étes de nationalité étrangere).

= Faire une recherche d'emploi (avoir un compte sur le site du Forem permet de
sauvegarder votre recherche).

= Consulter les offres des entreprises qui recrutent.

= Placer son CV sur le site du Forem (un compte sur le site est nécessaire).

= Parcourir |'agenda des événements emploi/formation (avoir un compte sur le site
du Forem permet de sauvegarder vos critéres de recherche).

Pour vous inscrire comme demandeur d'emploi, vous pouvez le faire :

* Via un conseiller du Forem, ou dans une Maison de I'Emploi proche de chez vous.
= Enligne, via le site du Forem (attention, l'inscription en ligne n'est pas disponible si
vous étes de nationalité étrangére).

Création du compte en ligne

Rendez-vous sur le site du Forem : https://www.leforem.be. En haut a droite, cliquez sur
"Connexion" et choisissez I'option "Citoyens".
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https://www.leforem.be/
https://www.leforem.be/particuliers/premiere-inscription-demandeur-emploi.html
https://www.leforem.be/particuliers/offres-emploi.html
https://www.leforem.be/particuliers/galerie-entreprises-recherche-alphabetique.html
https://www.leforem.be/particuliers/placer-mon-CV-en-ligne.html
https://www.leforem.be/divers/agenda.html
https://www.leforem.be/particuliers/conseils-pour-mon-inscription.html
https://www.leforem.be/contact/maisons-de-l-emploi.html
https://www.leforem.be/particuliers/premiere-inscription-demandeur-emploi.html
https://www.leforem.be/
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Jeunes [ Recharche

Partenaires
Accueil - Citoyens

Recherchez un emploi parmi nos 3 7300 offres

Recherche avancie

&

Créer son profil en Découvrir les métiers
ligne porteurs

S'inscrire

conme | o | =

Cet endroit permet de se connecter au site. Ici, nous voulons créer un compte, il faut donc
cliquer sur le lien "Création d'un acces personnel".

Entrez votre identifiant et votre mot de passe :

dentifiant | |

Mot de passe Confirmer
| |

* 5i vous ne disposez pas d'un identifiant et d'un mot de passe, accédez &
acces personnel.

* 5i vous avez oublié votre mot de passe, récuperez-le. Vous recevrez bientdt un email
comprenant un lien vous permettant de choisir un nouveau mot de passe.

* 5i vous avez oublié votre identifiant, récupérez-le ou contactez notre Back Office via notre
formulaire ou par téléphone au 0800/93.947, du lundi au vendredi de 8h a 17h.

La création d'un compte se fait en 5 étapes :

Etape 1/5 6 0—0 6 3
1 Données personnelles 3 Complément d'informations 5 Attribution du nom

d'utilisateur
2 Certification 4 Mot de passe

© Etape en cours 0 Correctement rempli 9 Etape oblizatoire @@ Informations manguantes ou incorrectes Quitter

1. Données personnelles
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Vous devrez ici insérer vos données personnelles :

= *Nom
=  Prénom
= *Gexe

= * Date de naissance

= * Numéro de registre national : uniquement pour les résidents belges (il est indiqué
sur votre carte d'identité)

= Nationalité

= * Adresse mail

Les champs obligatoires sont précédés d’un astérisque rouge (*), ils doivent donc
obligatoirement étre remplis !

Avant de valider vos données personnelles, un contréle permet de vérifier que vous étes
bien un humain, et non un robot. Ce genre de contréle est tres fréquent dans les formulaires
en ligne.

Ici, vous devez recopier le code contenant 5 caractéres dans le champ en dessous. Le code
n'est pas lisible ? Cliquez sur "Essayez un autre code".

Recopiez les lettres de limage dans la zone ci-dessous pour éviter les enregistrements automatises.

(VFBAH]|

Yous ne parvenez pas @@echiftrer ce code de securité? Essayez un autre code
]

Enfin, pour valider vos informations, cliquez sur le bouton "Suivant".

2. Certification

Dans la 2¢ étape, les données personnelles que vous venez d'insérer sont répétées. Vérifiez
gu'elles sont correctes. Si ce n'est pas le cas, un bouton "Modifier les données" permet de
corriger les erreurs.
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Tape 25 &0 06 09

O Etaps &n cours fj Conrectement renpk i} Etmpe obligatoics )  Informations manquantes ou incormec bes (ultter

Certification

ELiasgi
Lamille
Depontest
Féminsn
olrmssi9a%
BELGHILE

I Camill= dupontest@gmal .com

L'accds at lubifnation de cw fike sonl wcwmiy sw rekpecl dei conditiony gendrales =
i utisabben reprises ol degise

Ensuite, lisez les conditions d'utilisation et cochez le champ "J'accepte ces régles
d'utilisation et je certifie que mes données sont exactes" si vous étes d'accord.

Laceds et Tutifsalicn de < fite sonl scwmhi aa respect & conditions penérala
dutiBsation reprises cidesmous ¢

1 Le Foram met i votre depeastion des outils de consultation st J utilsation
des infermitions. conbenuss sur ©e wbe, Ce outil Bechniques dobent Stre utild de
mardbre ralsonnable ai mon déicuwrrsde da o Tnalite. Aucun auire sulll e peut Eire
ubllse poair accéder ou teldcharger s informations. | est notanment interdit de falre
des requdtes putomatiques.

i Wous vous snpapeT & vous sbrberdr de toube uilisstion mprudents ou mal
i bpmbiormes de qualgue manidre que ce soit, gl porberadt préjudics su conter de
o sl 4 Pl pad a@porter de modilications noan aulorides, & e pis provogquan S

Enfin, cliquez sur "Suivant".
3. Complément d'information
La 3¢ étape permet d'insérer des informations complémentaires, mais pas obligatoires :
= Téléphone
= Fax
=  GSM (compléter ce champ permet au Forem de vous contacter facilement)
= Site personnel

= Adresse officielle
=  Adresse de contact

Validez les informations en cliquant sur le bouton "Suivant".
4. Mot de passe

Enfin, pour sécuriser |'acces a votre compte Forem, vous devez choisir un mot de passe.
Celui-ci est obligatoire et doit comporter au moins 6 caractéeres et maximum 20.
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Retapez ensuite votre mot de passe pour confirmer que c'est bien le mot de passe de votre
choix.

e choie d'un mot de passe =t 8 confirmation sonkt cbligatoires, Encodes sy minimum & carpc beres et sy maximem 20
Mol de PSSt essensenee
Corfirmation du mot de paie © essenssass

Cochez ensuite la case qui permet de confirmer que vous avez compris que "Cette
inscription n'est pas une inscription comme demandeur d'emploi".

AVERTISSEMENT : woun &bes sur be point de firaliser o création de woire accés penonnel. Cecl re comtitue en sucun ce une inscrigtion comme
demaneur Temglol

@J &l priz conralssance de oet srertbsement

Enfin, pour valider vos informations, cliquez sur le bouton "Suivant".
5. Attribution du nom d'utilisateur

Lors de la 5¢ et derniére étape, vous devrez peut-étre patienter un court instant pendant que
le site vous crée un compte utilisateur.

Le nom d'utilisateur est ensuite affiché. Attention, celui-ci est personnel et il est nécessaire
(avec le mot de passe) pour vous connecter au site.

£ . [Fide)
Confirmation

Vous disposez maintenant d'un accés sur notre site,
Wotre nom d'utilisateur est : dupontcé?

Wotre nom d'utilisateur est personnel. Associé au mot de passe que vous avez choisi; il vous permettra de vous identifier sur notre site. Gardez-le
donc bien en mémoire ! Lors de votre identification, veiller b respecter les caractéres (majuscules/ minuscules).

Attention :

# Yous allez recevoir un message comprenant un bem vous permettant de valider volre adresse email et de confirmer votre accés personnel.
Cette opération est obligatoire pour conserver votre accés & notre site.
+ La création de votre accés personnel ne constitue en awcun cas une inscription comme demandeur d'emploi au Forem.

Wous pouvez dés a présent utiliser nos services en ligne :

# Pour poursuivre les actions entreprizes avant [a modification de vos données persannelles, veuillez
Inscript e de jeur d i : inscrivez-vous en lighe comme demandeur d'emplol au Forem.

® Recherche d'offres : recherchez votre prochain job parmi de nombreusas offres d'emploi, enregistrez vos critéres de recherche et recevez des

offres par email.
s OV en lig : donnez de la visibilité & votre candidature en déposant votre OV sur notre site.
w Galar dac antranrics i rarmitant © dérnisrar bec affres d'amnlni da nae antrendoes narteanairas at nnchilar an diract

Vous allez ensuite recevoir un message comprenant un lien vous permettant de valider votre
adresse mail et confirmer votre acces personnel. Cette opération est obligatoire pour
conserver votre acces au site !

Enfin, pour valider votre inscription, rendez-vous dans votre boite mail dont vous avez
communiqué I'adresse lors de l'inscription.

Un mail vous a été envoyé par le site du Forem. Ouvrez-le, il contient un lien sur lequel vous
devez cliquer pour valider votre compte.
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Leforem.be - Création de voire espace perso - confimmation.  Soleds dessies « [N ]

noreplyEforem. be 10:44 [l 'y a 13 rminutes) -

A -

Bonjour CAMILLE DUPONTEST

Wous venez de créer volre accis parsonnal sur le sibe du Forem: Votre nom dutilisaisar est | dupantcl?

Cliquaz @ présent sur ce lien pour valider woirg adresse amai &1 comfrmar 18 créaion de woire espace personnal. Attention, cette
operalion esl mdapentable pour cordsiver wDine Bocds Bu Site

T wDus renCONITET i probldme aec 1o ben dactiation vaulle? recoper Madroase sukane dans wbn Reagataur mamel
“hitps (e lefrnm beiEmizerdet/connection Redinect Thidge=irueduri=hit ps % 34527 %I wen beforem be %62 FEm S

2F serdat % 2F person Activete % IFkey i IDCOARIE T2 014CEASS 8T4 1A HIF. I0A LGS0 e mail % A0 Camils dupontast %4 dgmai
com e 2hdgurt e % DA plion ™

Poui phss dinlo, ahéailsz pas & conlaer nolre Back Ofice wae nolre lormylgee ou par 18léphons gu 05003 W4T, du lundi S vendrad
de Bh & 17h

L création da vidtre acchs personnel ne constineg en aucun £os une inscription comms demandeur demplol an Foram
" sty i L

Co message & #1& généné aulomatigusmant par nolré sile. Veullez ne pas w répondre. Meic

Apres avoir cliqué sur lien de validation de votre compte, une fenétre du site du Forem
s'ouvre. Une confirmation indique que votre acces personnel au site est a présent
fonctionnel.

Miercl CAMILLE DUPGNTEST

Votre adresse smail &5t maintenant selidés st volre accés personnel sur notre ste, confirme,

» hocadera Mon sspace pergnnne
w Ravanal & Teccusi da molrs iyl

® Inscrivervous comme demandeur d'emplol au Forem. Accedez b notre service diorip il

Pour rappel, pour vous connecter au site, cliquez sur "Connexion" en haut, a droite de la
page d'accueil du site.

Recharche

Accueil - Citoyens

Recherchez un emploi parmi nos 3 /200 offres

Q Rethercher par mitiers ou mots-clés Toutes les régions w RAECHERCHER

Recherche avancis

&

Créer son profil en Découvrir les métiers s @:
ligne porteurs :

S’inscrire -

comme @
Se former au

demandeur

" . Dispenses pour
d’emploi . s Forem

reprise d'études

—
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Créer son CV sur le site du Forem

Pour créer son CV sur ce site, il faut avoir son espace personnel. Pour savoir comment faire,
consultez la page : http://pmtic.net/contenu-en-ligne/communication/services-en-
ligne/emploi/recapitulons/compte-forem

Sur la page d'accueil du site du Forem, cliquez en haut, a droite sur le lien "Connexion" puis
choisissez I'option "Citoyens".

Entreprises Partenaires Jeunes [
=

Enireprises

Connectez-vous ensuite au site a I'aide de votre nom d'utilisateur et de votre mot de passe.

Partenaires
AcGutl - Citgyens

Recherchez un emploi parmi nos 3 7300 offres

Recherche avancie

Entrez votre identifiant et votre mot de passe :

Mot de passe I:l Confirmer

Une fois que vous étes connecté au site, votre nom apparait en haut de la page.

Remarque : si vous étes déja connecté sur le site du Forem, cliquez sur votre nom en haut a
droite du site et sélectionnez "Mon compte" pour accéder a votre espace personnel.

Entreprises Partenaires Jeunes

&

Service Public Wallon de MEmglod of de la Fee

Pour créer un CV sur le site, cliquez sur "Mon profil" dans la liste des différents services.
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Accédez aux différents services

Votre espace personnel change ! Découvrez les nouveautés dont Mon profil, qui vous permet d'étre davantage visible
auprés des employeurs.

Rechercher une offre d'emploi

Q Rechercher par mots-clés, métier, numéro

i RECHERCHER

Recherche avancee

Mes recherches sauvegardées W

Mon profil

Mes favoris (0)

Mes documents v
Ma situation actuelle

Minscrire comme demandeur d'emploi

Mettre A inur mon dossier

Comme l'indique le site du Forem, vous pourrez alors y indiquer :

e Les emplois recherchés

e Les activités professionnelles maitrisées et votre niveau de maitrise
e Les conditions de travail que vous acceptez

e Vos expériences professionnelles

e Vos diplomes et certifications

Apreés avoir cliqué sur "Mon profil" dans votre espace personnel, une page apparait avec les
conditions générales. Pour continuer, vous devez les lire et les accepter en cochant la case
"Oui, j'accepte ces conditions" en bas de page.

Cliquez ensuite sur le bouton "Suivant".

La page "Mon profil" s'ouvre. A gauche de cette page, un menu permet de naviguer dans les
différentes sections que vous pouvez remplir.

Essayez de remplir un maximum d'informations afin d'augmenter vos chances d'étre vu par
les employeurs.

Quand votre profil sera complété, n'oubliez pas de le publier pour qu'il soit visible par les
employeurs.
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‘e sauvegarde 8 8 56

Accuedl = profilage Derm

Coordonniées Coordonnees
Atrentes professionnelles CAME HE DUPONTESY
Rue de la Paix 1
Métiers 6000 Charlerol
Liewx de travail E2 camille dupontest@gmail com

Mettre & jour mes coordonnées

Regimes de travail

Types de contrat
Activilés
Expériences
Etudes
Cemifications
Langues

Permis de conduire

Coordonnées :

Complétez ici vos données personnelles : nom, prénom, date de naissance, nationalité, sexe,
adresse, numéro de téléphone...

N'oubliez pas de sauvegarder vos informations en cliquant sur le bouton "Enregistrez
vos informations" en bas de page.

Attentes professionnelles :

Métiers :

Dans cette section, indiquez I'intitulé du métier que vous recherchez. Une liste déroulante
s'affiche alors avec différents métiers qui contiennent, ou qui sont en rapport avec le mot
inséré.

Par exemple si vous insérez le métier "Aide-soignant" :
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Quel type d'emploi cherchez-vous?

X

‘ Aide soignante

Aide-soignant

Aide-soignant / Aide-soignante

Aide-soignant

Charcutier-traiteur
Aide-charcutier / Aide-charcutiére

Manceuvre
Aide-macon ! Aide-maconne

Démeénageur l
Aide-déménageur / Aide-démenageuse

Ouvrier magasinier
Aide-magasinier / Aide-magasiniére

Sélectionnez ensuite votre expérience dans la liste déroulante :

e Pas d'expérience
e Moinsde 2 ans
e Entre2et5ans
e Plusde5ans

Cliquez sur le bouton "Ajouter un métier" pour ajouter un nouveau métier.

Cliquez sur # pour supprimer un métier.

Quel type d'emploi cherchez-vous?

Aide-soignant

Lintitulé de métier que vous avez sélectionné est associé a une catégorie de métier plus large nommée:Aide-soignant

Plus de 5 ans [

< Précédent

Pour passer a la page suivante, vous devrez valider les métiers insérés en cliquant sur le
bouton "Valider". Vous devrez alors mentionner votre niveau de maitrise pour chaque

activité liée au métier. Déplacez le petit curseur de gauche a droite pour indiquer votre
niveau : aucun, limité, bon ou trés bon.
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Activités &%
X x
Informer le patient/résident sur les modalités de séjour dans le service (i) Bon

(installation en chambre, horaires de visite, ), le mode dintervention a domicile

Surveiller l'état général du patient/résident, lui distribuer les médicaments et (i) Non évalugé
informer I'infirmier des manifestations anormales ou des risques de chutes,
escarres, ...

T
Pour en savoir plus sur une des activités proposées, cliquez sur I'icéne suivante : .1/
Lieux de travail
Sélectionnez ensuite le lieu ol vous souhaitez travailler :

1. Dans la premiére liste déroulante, sélectionnez le pays. "Belgique" est sélectionnée
par défaut.

2. Sélectionnez ensuite une province dans la 2¢ liste déroulante.

3. Selon la province sélectionnée, différents arrondissements sont affichés. Cochez ceux
gui vous intéressent.

4. Cliquez ensuite sur le bouton "Ajouter un lieu de travail" pour ajouter de nouveaux
lieux si nécessaire

5. Pour terminer, cliquez sur le bouton "Suivant"

Régime de travail
Cochez le(s) temps de travail souhaité(s) : Temps plein et/ou temps partiel.
Types de contrat

Cochez le(s) type(s) de contrat(s) recherché(s) : A durée indéterminée (CDI) et/ou a durée
déterminée (CDD)

Activités

Cette page répertorie les compétences professionnelles que vous avez insérées dans le type
d'emploi que vous cherchez.

Expériences

Cette page vous permet d'indiquer vos expériences professionnelles. Pour commencer,
cliquez sur le bouton "Ajouter une expérience professionnelle".

Vous pourrez y insérer l'intitulé du job, le nom de I'entreprise, la date d'occupation du poste
et une description de I'expérience professionnelle.

Cliquez sur le bouton "Ajouter une expérience professionnelle” pour ajouter d'autres
expériences.
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De —
Auxiliaire polyvalente

Janvier [

Home du centre - Charleroi
2010 ~

Nettoyage des locaux et chambres

En poste Nettoyage, séchage, repassage et distribution du linge
Distribution des repas
Aide aux soins hes résidents

Aot ~

2017 v

Etudes

Cette page vous permet d'indiquer vos expériences professionnelles. Pour commencer,
cliquez sur le bouton "Ajouter une étude".

Vous pourrez alors ajouter des détails sur les études suivies : dates, niveau, domaine, nom
de I'établissement, informations complémentaires...

Date de début

" . " "_\I
Enseignement secondaire professionnel - 7Teme année v ’\ 1)
Septembre A
Services aux personnes v action sociale b
2008 ~
) Personne handicapee v
Etudes en cours
Date de fin Auxiliaire polyvalente
Cet intitulé personnalisé vient remplacer intitulé par défaut dans votre CV
Juin b
Centre de formation professionnelle - Charleroi
2009 ~

[ piplome obtenu
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Certifications

Cette page permet d'ajouter d'éventuelles certifications, avec leurs dates d'obtention, titre,
nom de l'organisation...

Date d'obtention

Bureautique v
Juin &2
Attestation Word v
2011 it
Autre intitule
Forem
Langues

Indiquez ici votre langue maternelle, ainsi que les autres langues que vous connaissez
éventuellement.

Pour chaque langue ajoutée, choisissez un niveau :

e Al -débutant

e A2 -élémentaire
e Bl -intermédiaire
e B2-avancé

e (C1-autonome

e (C2-expert

Yy
Cliquez sur I'icone .1/ pour savoir a quoi correspond chaque niveau.

Une case a cocher permet de préciser la "Langue maternelle".

Cliquez sur le bouton "Ajouter une langue" pour ajouter d'autres langues.

PMTIC - LabSET — ULiége 2018
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Langues

Frangais

m Langue maternelle

Néerlandais

| Langue maternelle

Permis de conduire

Communication — Services en ligne

=
L=

C2 - expert e

[
p_—

A2 - élémentaire M \

Dans cette page, cliquez sur le(s) permis de conduire que vous avez obtenus(s). Les permis
sélectionnés sont alors colorés en bleu.

Permis de conduire

© PMTIC - LabSET — ULiége 2018

AM : cyclomoteur 25 km/h - 45 km/h
Al -moto<125cm® < 11 kW

AZ - moto < 35 kW

A -moto > 35 kW

B : auto < 3.500 kg < 8 passagers
B+E : B + remorque = 750 kg

C1 : camion > 3.500 kg < 7.500 kg
C1+E : C1 + remorque = 750 kg

C : camion > 7.500 kg

C+E: C + remorque = 750 kg

D1 : minibus max 16 passagers < 8 m de long
D1+E : D1 + remorque = 750 kg

D : autobus = 16 passagers

D+E : D + remorque = 750 kg

G : véhicules agricoles
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cv

Enfin, cette derniere section est un récapitulatif de toutes vos données insérées.

En haut a droite de la page, un bouton "Exporter en PDF" permet d'exporter le CV au format
PDF afin de pouvoir le partager.

I N'oubliez pas de publier votre CV pour qu'il soit visible pour les employeurs.

Vous pouvez facilement modifier un élément du CV en cliquant sur le petit crayon en regard
de I'élément.

Coordonnées | nfo rmat | on e

Votre profil est complet, n'oubliez pas de le publier pour le rendre visible par les employeurs

Aanentes professionnelles

Meétiers
Exporter en PDF
CAMILLE DUPONTEST
Régimes de travail 01/05/1989
Types de contrat Coordonnées Expériences professionnelles 4
Activités
Rue de la Paix 1 01/2010-08/2017 Auxiliaire polyvalente
Expériences e n v Home du centre - Charlerof
Erudes = Mettoyage des:?caux et chambres ;o
Camille dupontest@gmail com g:l:i:y:ge, e o i e i
GexiScations Djstrlli.mon des repas
Langues # Alde aux soins des résidents
Langues
Permis de condulre Frangais Etudes #
C2 - expert
Néerlandais
AZ - élémentaire 09,2008 - 06/2009 Auxiliaire polyvalente
Centre de formation professionnelle -
Permis # Charlerol
Enseignement secondaire professionnel -
ﬂ A Teme année
e B
Certifications #
06/2011 Attestation Word
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Chercher un emploi sur le site du Forem
Plusieurs méthodes sont possibles :
1. Utiliser la recherche rapide

Dans la page d'accueil de votre espace personnel (et en page d'accueil du site), vous pouvez
faire une recherche rapide en insérant des mots-clés, puis en sélectionnant une région dans
la liste déroulante : Exemple: je cherche un emploi de magon dans le Hainaut.

Q magon HAINAUT v RECHERCHER
' Mes recherches sauvegardées V'
ecnercne avancee
Résultats - 67 offres Sauvegarder cette recherche

| GG )

Macon (H/F) [LA LOUVIERE] QLA LOUVIERE

Mise & jour le 16 février 2018 - Réf_ - 2279284 - Offre gérée par Accent

Vos taches principales comme magon sont:

* implanter les batiments

réaliser des fondations (Coffrage ferraillage coulage de béton ..)
® poser des briques blocs et moellons

® préparer les liants (mortiers de pose colle_.

MAGON Q1 (H/F) [HAINAUT] 9QHAINAUT

Mise & jour le 15 février 2018 - Réf. : 2278423 - Offre gérée par Le Forem

Permis B | fr| A durée indéterminée | Poste(s):- 2 | Expérience de 8 ans

La recherche donne 67 résultats. Ceux-ci sont affichés sur 7 pages. Cliquez sur les numéros
de page pour consulter les différentes pages de résultats.

Une offre vous intéresse ? Cliquez sur son intitulé pour la voir plus en détail.

Si vous faites la recherche depuis votre espace personnel, n'hésitez pas a cliquer sur le lien
"Sauvegarder cette recherche". Une fenétre s'ouvre alors et vous permet de

e donner un nom a la recherche pour l'identifier facilement afin de la relancer a partir
de votre espace personnel.

e Paramétrer les options pour recevoir par mail les offres d'emploi qui correspondent a
vos criteres de recherche.
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Lors de votre prochaine visite sur le site, il vous suffira alors de cliquer sur le lien "Mes
recherches sauvegardées" pour lancer la recherche sans réintroduire tous vos critéres de
recherche.

Remarque : si vous faites une recherche avec plusieurs mots (ex: aide-soignant), il est
possible que des résultats ne correspondant pas s'affichent. En effet, toutes les annonces
contenant les mots "aide" ou "soignant" seront affichées.

Pour faire une recherche sur un terme précis, ajoutez des guillemets autour de |'expression :
"aide-soignant". Ainsi, seules les annonces contenant le terme exact seront affichées.

2. Faire une recherche avancée

Dans votre espace personnel (et en page d'accueil du site), sous le champ de recherche
rapide, cliquez sur le lien "Recherche avancée".

r

200 offres

Recherchez un emploi parmi nos 40

Q

Vous pourrez alors affiner votre recherche en ajoutant des critéres.
Exemples : rayon de "x" km autour d'un code postal, régime de travail, langues requises...

Dans unrayonde 25 autour de 6000

Vous avez sélectionné:

Temps partiel 4 4/5temps [ Travail le week-end & Régime d'apprentissage construction

Vous avez sélectionné:

A durée indéterminée b4 A durée déterminée Intérimaire

Cliquez sur le bouton "Rechercher" en bas de page pour lancer la recherche.
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3. Afficher les offres basées sur mon CV

Lorsque vous complétez votre profil sur le site du Forem, n'oubliez pas de le publier pour le
rendre visible aux employeurs.

Cela vous permettra également de voir directement dans votre espace personnel les
nouvelles offres qui correspondent a votre profil.

Agenda v

Galerie d'entreprises

Mes CV v

Offres basées surmes C.V. NOUVEAU ||

4. Effectuer une recherche par numéro de référence

Chaque offre d'emploi du site du Forem a un numéro de référence (généralement précédé
du terme "Réf.")

Q magon Dans toutes les régions W RECHERCHER

Mes recherches sauvegardées
Recherche avancée

Résultals : 482 offres Sauvegarder cette recherche

' IEOEEEDEEE >

MAGON Q1 (H/F) [HUY [ARRONDISSEMENT]] @ HUY [ARRONDISSEMENT]

Mise & jour le 20 février 2018 § Réf. - 2262648 fOffre gérée par Le Forem

Permis B | A durée déterminée | Poste(s):1 | Expérience de 5 ans

Une entreprise générale de construction de la région de Huy, recherche un magon Q1 expérimenté.
Sur base de plans, vous réalisez divers travaux de magonnerie en blocs et briques. (Gros oeuvre et transformation).
Vous posez les isolants.

Ce numéro est par exemple utilisé dans les petites annonces des journaux, car les annonces
affichées ne sont pas détaillées. Si une annonce vous intéresse :

1. Repérez son numéro pour le retrouver facilement sur le site du Forem.
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2. Sur la page d'accueil du site (ou dans votre espace personnel), insérez le numéro de
référence de I'offre que vous cherchez et cliquez sur "Rechercher" pour lancer la
recherche.

3. Siune offre correspond au numéro inséré, elle sera alors affichée :

Rechercher une offre d'emploi

Q 2262648 Dans toutes les régions ~ RECHERCHER

Mes recherches sauvegardees ““
Recherche avancée

Sauvegarder cette recherche

MAGON Q1 (H/F) [HUY [ARRONDISSEMENT]] @ HUY [ARRONDISSEMENT]
Mise & jour le 20 février ZUTffre gérée par Le Forem

Permis B | A durée déterminée | Poste(s):1 | Expérience de 5 ans
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Publier son CV en ligne

est devenu indispensable. Votre profil peut étre vu sur le net par des employeurs

et cela augmente vos chances de trouver un emploi !

Initiez-vous a cette pratique via différents sites. Vous verrez qu’en fonction des sites de CV
en ligne utilisés, il est plus ou moins facile de mettre votre CV sur Internet.

Méme si le CV en version papier reste un incontournable, publier son CV en ligne n

Sur le web
o~ Déposer votre CV directement sur Internet vous assure une
A\ visibilité. En effet, les sites qui vous proposent d’héberger votre CV
_VJ L sont bien référencés sur le web. Cela veut dire, par exemple, que si
T % quelgu’un tape votre nom sur un moteur de recherche comme
7 7

Google, un lien vers votre CV apparaitra en premiere ligne.
) our en savoir plus sur le référencement, cliquezici .
\ 0 ) P , cliq
/r

Il est impératif de réfléchir a la rédaction de votre CV avant de le
mettre en ligne. Ensuite, a vous de le personnaliser, d’y ajouter du contenu multimédia, ... et
donc de construire votre image sur le web !

De nombreux sites comme DoYouBuzz (https://www.doyoubuzz.com) ou CréerunCV.com
(http://www.creeruncv.com/) permettent une création de CV gratuite.

Chaque site a ses caractéristiques particuliéres avec ses facilités et exigences de création.
Vous pourrez aussi y trouver des modeles de CV et de lettres de motivation.

Attention ! La création de CV gratuite propose souvent un nombre limité d'options.
Certaines fonctionnalités sont payantes. Soyez donc attentif aux options gratuites et
payantes pour ne pas avoir de mauvaises surprises !

DoYouBuzz

Le site http://www.doyoubuzz.com a été congu o~ _
spécifiqguement pour la création de CV. |l offre de U 0 111 \
nombreux avantages : .

= un CV pensé pour une lecture par des employeurs

= un design personnalisé

® une mise a jour trés simple

= |a possibilité d'ajouter des médias pour prouver son expérience : vidéo, pieces
jointes, ...

» |a possibilité d'importer ses données de Viadeo (réseau social professionnel)

* un bon référencement (Google vous trouvera rapidement sur une recherche avec les
mots-clés vous correspondants)

= |3 possibilité d'imprimer une version papier
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Europass

Vous pouvez également vous connecter a
Europass: https://europass.cedefop.europa.eu/editors/fr/cv/compose

" L'Europass contient 5 documents pour aider les
citoyens européens a présenter leurs compétences et
qualifications de maniére claire et se présenter a leur
avantage sur le marché du travail, national ou
européen; ". Parmi ces 5 documents, 2 sont en acces libre, dont le CV en ligne :

= Créer son CV en ligne sur CV Europass
= Télécharger les Europass modeles et instructions, ainsi que les exemples pour créer
un CV hors ligne.

Source : https://europass.cedefop.europa.eu/fr/europass-support-centre/decouvrez-
europass/which-europass-documents-do-i-need

Créer un CV avec Canva

Canva est un outil en ligne qui permet de créer gratuitement et rapidement
différents types de documents avec un joli design. Parmi les modeles
proposés, vous pouvez par exemple créer un CV que vous pourrez ensuite
exporter en PDF ou en JPG.

Rendez-vous a I'adresse https://www.canva.com pour créer votre CV ! Pour
accéder au site, vous pouvez vous inscrire:

[ |
Q-

I'aide de votre compte Facebook,

I'aide de votre compte Google,

I'aide de votre adresse mail. Dans ce cas, vous devrez alors insérer votre nom,
votre adresse mail et un mot de passe.

] n
QL Q-

Si vous possédez déja un compte, cliquez sur "Se connecter"” en haut a droite de la page.

‘ Menu Nom d'utilisateur/E-mai e passe g Mot de passe oublié ?

' Rejoignez plus de
10 millions de
personnes qui utilisent

Canva pour leurs

Vous étes nouveau sur
Canva 7 Inscrivez-vous !

designs

n Inscrivez-vous avec Facebook

« Le programme de design le plus

G S'inscrire avec Google . 7 e
simple d'utilisation au monde »

« Grice 4 Canva, tout le monde
peut étre designer»
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Vous accédez ensuite a la page d'accueil. Sur cette page :

A. Cliguez sur "Utiliser des dimensions spécifiques" pour créer un document avec des
dimensions personnalisées

B. Cliquez sur "Plus" pour voir tous les modeles disponibles

C. Retrouvez la liste de vos créations

Creer un de Sign Utiliser des dimensions spécifiques

ToUS Vo5

Partagés avec vous -
Criéer une équipe NOUVEAU Poster Carte postale Montage Photo

Votre marque

Explorer les mo:

Corbeille

Pour voir plus de modeles, cliquez sur le bouton "Plus... +".
Faites défiler la page pour afficher les différents modéles. Exemples : affiche,
faire-part, carte, écran de fond, CV ...

Pour créer votre CV, cliquez sur "CV" dans la rubrique "Documents".

Les designs les plus populaires

I .'""'E;.
=

Priter

Réseaux socleux.  Image Finterest  Publication Facebook Appli Facebook

Blogs et e-books

© PMTIC - LabSET — ULiége 2018 22



Communication — Services en ligne

Différents modeéles sont proposés. Certains sont gratuits, d'autres payants. Sur les modeles
gratuits, il est indiqué "GRATUIT". Pour les modeéles payants, il n'est rien indiqué. Mais
lorsque vous les survolez a I'aide de votre souris, I'icone I apparait.

Camm Fichier Annuler Répéter Aide Awucune modification apportée

EE Modéles Canva

MODELES

ATTENTION
€= PAYANT

Lorsque vous avez trouvé un modele qui vous plait, double-cliquez dessus OU faites-le glisser
dans la zone blanche a droite de la page.

A gauche de la page, un menu avec les différentes options est affiché.
A droite, votre CV a personnaliser.

GJMQ Fichier Annuler Répéter Aide Modifications enregistrées  |ean Dupont  Partager Télécharger . Publier

VOTRE GV

frum Lhe Culliga of Bristun Heigkis Colifurnis

ELEMENTS Gratuit i 1

+ Ajouter une nouvelle page

Lignes llustrations
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Voici le menu de gauche en détail :

L'onglet "RECHERCHER" permet de faire une recherche d'image dans la
bibliotheque.

L'onglet "MODELES" permet de sélectionner un modéle a personnaliser.

L'onglet "ELEMENTS" permet d'ajouter des objets a vos créations : grilles,
cadres, formes, lignes, illustrations, icones et graphiques. Ceux-ci sont
personnalisables : on peut les déplacer, modifier leur couleur, leur taille...

O
i s NOUVEAL

L'onglet "TEXTE" permet d'ajouter du texte a vos créations. Vous pouvez
ajouter du texte simple, ou des titres déja mis en forme.

L'onglet "FONDS" permet d'ajouter des fonds colorés unis ou des textures.

L'onglet "IMAGES" permet d'ajouter vos images (téléchargées depuis votre
ordinateur), des images achetées sur Internet ou des images issues de votre
compte Facebook.

Personnalisez le CV en sélectionnant le contenu a modifier. Vous pouvez ensuite modifier la
police, la taille et |la couleur. Vous pouvez également mettre le texte en gras, en italique et
régler I'espacement entre les lettres et les lignes...

N'hésitez pas a modifier les modeles afin d'avoir un CV personnalisé : modifiez les polices,
couleurs, titres...

I
3

Raleway Heavy - 40 Plus =

ik

)
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Le site sauvegarde régulierement votre travail, mais vous pouvez également sauvegarder
manuellement via le menu horizontal (Fichier > Enregistrer).

Voici I'exemple d'un CV (d'un magon) personnalisé sur CANVA :

from the College of Brixten Heights California

Macon expérimenté

A PROPOS
e on depuis que J'3i 18 ans. Hi
P00 0OOOSIOIOIOIOIBOOSEODS

EXPERIENCES

WORK EXP

ERIENCE

FORMATION

Institut Salnt-Laurent Lidge | 1984 - 1988

HOBBYS

Lorsque le résultat vous convient, rendez-vous dans le menu horizontal pour :

CGJW Fichier Annuler Répéter Alde  Modiffcations enregisirdes  jean Dupont  Partager Télécharger . Publier

e Partager votre création
0 par mail
O sur les réseaux sociaux
0 enenvoyant le lien
0 enl'intégrant sur un site/blog
e Télécharger votre création aux formats suivants
o JPG
0 PNG
O PDF (standard) ou PDF pour l'impression

A présent, si vous retournez dans la page d'accueil du site Canva (ou en cliquant sur "Tous
vos designs" dans le menu de gauche), vous y trouverez votre création (CV).
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Créer un design

NOUNEAL

Te marque

«plorer les mo

1o

PARISIAN

FRRNER ESLLLERIBN

...............1

Maontage Photo - Sans titre

Metire & niveau Jean Dupont

SEPTEMBRE 2017 2
Dépliant trods volets - Sans titre
Travail coltaborat
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