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LE CLAVIER

Les touches principales

La touche « effacer » :
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Pour efface le signe qui est a

HNPREEHAEHENYHA =B~ 0aE gauche du curseur (la petite
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La touche « majuscule La touche La touche « Alt Gr » : _Sl;i)zte‘f:]féer iiniedofifide
»: « espace » : - pour lancer une
- pour écrite le @), nécessaire vechisrdhis
- pour mettre en majuscule pour  passer dans une adresse e-mail, en
en appuyant un espace appuyant simultanément sur Dans le traitement de
simultanément sur cette entre  deux cette touche et la touche texte :
touche et une lettre. mots «én. - pout passer une ligne
- pout taper tous les signes - pour écrite '€ , en
qui se trouvent au-dessus appuyant simultanément sur
des touches. cette touche et le « e ».
Des touches supplementaires
Touches Noms Fonctions

e
—\ [ECHAP], [ESC], Quitter un programme
[ESCAPE]
e Passer une ligne dans un traitement
[ENTREE],[ENTR], de texte
[ENTER], [RETURN], _ )

[RETOUR] e Valider une donnée dans Internet

_____\". [[gg;g"égﬁgﬁ']] Effacer le caractere a gauche du curseur
[BACKSPACE]
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[SUPPR] [ANNUL],
[DEL]

[TABULATION]
[TAB]

[MAJUSCULE]
[SHIFT]

[VERR MAJ]. [CAPS
LOCK], [Shift Lock]

[CTRL]

[ALT]

[ALTGR]

[VERR NUM] [NUM
LOCK]

Environnement Numérique — La machine

Effacer le caractére a droite du curseur

Fléches de déplacement du curseur

e Passer d'un champ de formulaire a
I'autre

e Insérer un alinéa dans le traitement
de texte

Pour taper une seule lettre en majuscule,
faites [MAJUSCULE] + la lettre

Pour bloquer le clavier en mode Majuscules
et appuyez a nouveau dessus pour repasser
en minuscules

Il existe 2 touches [CTRL] sur le clavier : elles
ont le méme réle.

[CTRL] s'utilise en général en combinaison
avec d'autres touches.

[ALT] s'utilise en général avec d'autres
touches

[ALTGR] s'utilise en général avec d'autres
touches

ex : [ALTGR] + "e" pour taper "€"
ex : [ALTGR] + "2" pour taper "@"

Si les chiffres du pavé numérique ne sont
pas disponibles, appuyez sur [VERR. NUM]
pour les activer
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